附件1：
2013级新生军训组织和保障工作安排表

	部 门
	工 作 任 务

	武装部


	1、 负责组织军训动员大会和汇报表演；

2、 负责草拟有关通知、规章制度、工作总结等；

3、 负责训练方案和各项规章制度落实情况的日常检查、考核和评比；

4、 负责各种会议的组织；

5、 负责训练所需物资的发放、调配和管理，以及训练场地的管理；

6、 负责日常管理，完成训练团交办的其它工作

	院办
	1、负责安排好学校党政领导和部队首长参加的各项活动；负责军训动员大会、阅兵式议程安排及有关筹备工作。

2、负责做好与军训相关突发事件的处置

	学工处
	1、 负责汇报表彰大会的筹备工作；

2、 负责训练服装的发放； 

3、 负责军训带队教师管理；

4、 协调、解决军训其他有关事宜。

	财务处
	1、划拨军训专项经费，保障军训工作正常开展。

	教务处
	1、 负责制订教学实施计划；
2、 负责学生军训成绩汇总工作。

	团委
	1、负责开展丰富多彩的国防文体活动；

2、负责营造良好的校园舆论氛围；

3、负责组织迎新晚会，

4、配合武装部做好动员大会及汇报表彰大会的筹备工作。

	宣传部
	1、负责军训过程及动员大会、汇报表演的摄影、摄像工作；

2、负责组织军训期间的新闻报道，加强对军训的宣传工作；

3、参与军训简报的编写。

	各系（院）
	1、负责做好新生军训期间的教育管理工作；

2、完成新生军训的各项工作任务；

3、组织参加军训会操的观众和阅兵方队。

	保卫处
	1、 负责军训期间各种大型活动的安全保卫和交通管制；

2、 负责训练场地、道路的保卫及交通管制；

3、 负责拉练途中的通讯与保卫。

	后勤处
	1、 负责军训期间学校水电供应及军训场地夜间灯光照明；

2、 负责食堂卫生检查，确保承训教官和军训学生的食品卫生安全；

3、 落实医生值班制度，负责军训期间的医疗、保健、急救工作；

4、 安排好动员大会及汇报表演的场地布置使用。

	后勤服务中心
	1、负责安排承训部队官兵集中住宿地点；

2、负责军训期间的车辆安排。

	备注
	1、 如有不周全之处，以现场会协商结果为准；

未有具体时间安排的单位，军训办公室会另行通知。
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