附件1

受控部门准备并提交的材料清单
	序号
	需准备材料内容
	相关部门

	1
	风险和机遇评审
	2023年度风险和机遇评估表（打印后填写好“评价措施有效性”一栏，签字并加盖部门公章提交质量管理处）
	所有受控部门

	2
	
	2024年度风险和机遇评估表（提供电子版）
	

	3
	
	相关方需求清单（提供电子版）
	

	4
	管理评审
	2023年度党政办公室质量投诉及处理情况报告
	党政办

	5
	
	2023年度学生投诉情况以及顾客（学生、家长、用人单位）的报告
	学工处

	6
	
	2023年度外部供方绩效报告
	国资处

	7
	
	2023年度教学质量情况和教学资源充分性情况报告
	教务处

	8
	
	2023年度水上专业学生教育管理、海证考试分析与改进措施报告
	航海学院

	9
	
	2023年度水上专业学生教育管理、海证考试分析与改进措施报告
	机电学院

	10
	
	2023年度船员培训情况报告
	继教院

	11
	
	2023年度学校船员培训质量管理体系内外部审核情况及体系运行情况报告

2023年度管理评审报告
	质管处

	12
	
	2023年度招生数据分析报告
	招就处

	13
	
	2023年度毕业生就业质量年度报告
	学工处

	14
	
	2023年度江苏海事职业技术学院高等职业教育质量年度报告
	发规处

	15
	
	2023年度教师、学生满意度调查报告
	党政办


