科研业绩登记操作流程
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1、纵向/横向/校级项目登记
以“登记纵向项目”为例，具体操作如下：

1）操作步骤

第一步：请登录江苏海事职业技术学院的融合门户，从融合门户界面登录，然后在门户里找到科研系统的应用图标，点击进入即可。


第二步：在科研动态当前界面右侧快捷通道区域，点击页面“纵向立项登记”按钮，进入纵向项目新增页面；

 
第四步：根据流程提示填写项目信息，点击“提交”。 

2）操作界面
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〈登记纵向项目-01〉
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〈登记纵向项目-02〉
3）操作提示
第一点：页面上标红色*的字段为必填项；

第二点：信息提交后，在上级领导未审核前，可在列表中点击“编辑”按钮，对项目信息进行编辑；

第三点：可根据项目列表中“操作”列提示，对项目进行增加“项目文档”操作；

第四点：可参照该方法，登记校级项目和横向项目。
第五点：项目成员里的贡献率是作为每年科研计分考核的依据，要填写全部的项目成员和对应的贡献率，如有变更，请在‘办理业务’里点击‘项目变更’进行变更申请。
2、登记论文、著作、研究报告、专利、获奖等成果

以“登记论文”为例，具体操作如下：

1）操作步骤

第一步：请登录江苏海事职业技术学院的融合门户，从融合门户界面登录，然后在门户里找到科研系统的应用图标，点击进入即可。

第二步：在科研动态当前界面右侧快捷通道区域进行新增操作。
第三步：在成果列表点击右上角“新增”按钮，选择您要登记的成果类型，如“论文”；

第四步：进入新增页面，根据流程提示，完成论文新增。
注意事项：成员里的贡献率是作为每年科研计分考核的依据，要填写全部的项目成员和对应的贡献率。

2）操作界面
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〈登记论文-01〉
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〈登记论文-02〉
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〈登记论文-03〉
3、项目成员、贡献率（涉及科研分划转）变更操作
注意：只有终审通过的项目才可以进行变更

第一步：请登录江苏海事职业技术学院的融合门户，从融合门户界面登录，然后在门户里找到科研系统的应用图标，点击进入即可。

第二步：登录系统后，点击“科研项目”，进入项目列表；

第三步：在列表操作列点击“办理业务”中的“变更”；
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第四步：变更类型选择成员变更，填写变更原因，点击“提交”。
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科研项目、科研成果如何参加考核
（1）科研项目如何参加考核
     项目基本信息里的“进行状态”必须是“完成”。如果是“进行”状态，那么需要申请“项目结项”。
     项目结项申请步骤：办理业务——结项。
     申请结项时需要根据自己的实际情况选择“考核年度”（见下图1），举例：选择了“2025”年，那么该项目就会被加入到2025年进行考核。
     如果是去年提交的项目结项申请，考核年度为空的，科研处会统一审核退回，科研人员需要重新编辑提交至科研处审核。
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科研成果如何参加考核

      科研成果数据以论文举例：论文新增时，会有一个“考核年度”字段，选择哪一年就会到哪一年度进行考核。
      如有需要在本年度考核的论文数据，需要在“科研考核”模块里提交问题说明。
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