企业实践管理操作手册
前言：
企业实践管理线上操作流程正式上线，可在PC端或者移动端同时使用。
PC端登录地址：https://xyoa.jmi.edu.cn/（复制Ctrl+C地址到浏览器打开）
流程如下：第三步：企业实践期间，使用手机每日打卡，若上船实践则需打1次卡提交说明
第四步：企业实践完成，上传企业实践考核表
第五步：人事处审核材料，授予企业实践进修证书。
第一步：
在线填写
企业实践申请表写
第二步：脱产与上船实践系统自动触发《教师参加脱产企业实践月度考核表》和《实践考核表》，短期实践自动触发《实践考核表》
》



















1、 企业实践申请操作
1、 PC端
打开江苏海事职业技术学院官网，点击融合门户，输入融合入门户账号密码登录成功打开首页，如图。
[image: ]
[image: ]
进入应用中心，点击【人事管理】，开始办理。
[image: 0725906a53d2695d836a43270f23133]
或者点击办事大厅，人事管理，开始办理。
[image: ce6310427af26277035fddb410aa64b]
打开师资管理界面，如图，点击【师资管理】。
[image: ]
【师资管理】页面，如下图。找到《教职工企业实践入口》，点击《企业实践申请流程》。
*《企业实践申请表》教师本人提交后，各二级学院（教学部）院长签批，由人事处审核并归档。
[image: ]

[image: ]
流程填写完成，确认无误，点击【提交】按钮即可。若未填写完成，点击【暂存】。已经提交和暂存的流程都显示在【师资管理】界面-【所有事项】里面。已经提交的流程可在【我的申报记录】里查询到。
如何打印：申请人可在任一节点通过【打印】按钮导出PDF进行打印。
[image: ]
[image: ]
2、 移动端（展示的是微信端）
*也可以使用E-mobile APP，操作与微信端相同。
进入微信，再进入协同办公系统，如图，点击【人事管理系统】。

[image: ] [image: ]
[image: ][image: 1654844674507]

2、 教师参加脱产企业实践月度考核表操作
1、 PC端
企业实践申请流程成功提交后，实践形式为脱产实践和上船实践自动触发《教师参加脱产企业实践月度总表》到您的【师资管理】里，如图。

[image: ]
[image: ]

3、 移动端（展示的是微信端）
*也可以使用E-mobile APP，操作与微信端相同。
[bookmark: _GoBack]《企业实践申请流程》成功提交后，实践形式为脱产和上船实践的系统会自动触发《教师参加脱产企业实践月度考核表》到移动端-待办事项里，如图。
[image: D:\xwechat_files\wxid_9rzglctk51cc21_5d77\temp\RWTemp\2025-12\9e20f478899dc29eb19741386f9343c8\9daaf2018a97ea22d94218e97d42dd51.jpg][image: D:\xwechat_files\wxid_9rzglctk51cc21_5d77\temp\RWTemp\2025-12\9e20f478899dc29eb19741386f9343c8\46b5584e40106df581d02e55d119d221.jpg]

3、 企业实践进修打卡操作（仅限手机端）
*截图展示的是微信端，也可以使用E-mobile APP，操作与微信端相同。
提交了企业进修申请表后，需要按期进修打卡，若上船实践无法每日打卡，需在实践起止日期内提交一次打卡的说明，附上图片与说明（以便实践考核表中可以获取到数据）。系统会自动获取您当前的地址。如图。
[image: ]
[image: ][image: ]
4、 企业实践考核鉴定表操作
企业实践申请流程成功提交后，自动触发《教职工企业实践考核表》到您的【师资管理】待办里，如图。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
教师企业实践考核表中有附件：短期考核鉴定表 附件：脱产考核鉴定表，根据企业实践形式将附件下载至本地，将文档填写完整并将企业实践单位盖章签字完整版的附件上传至相应位置，若为脱产与上船实践还需要相关的工作总结报告，上船实践仍需要上船实践所签合同与上船服务簿。
移动端（展示的是微信端）
[image: D:\xwechat_files\wxid_9rzglctk51cc21_5d77\temp\RWTemp\2025-12\9e20f478899dc29eb19741386f9343c8\c6969d8f8b0ef4cc4b1d0f38da78e1b4.jpg][image: D:\xwechat_files\wxid_9rzglctk51cc21_5d77\temp\RWTemp\2025-12\9e20f478899dc29eb19741386f9343c8\77ddae2f7174bb257505711d52b243e1.jpg]
移动端收到待办消息推送，点击打开表单，操作同PC端。

5、 查看相关报表
目前有6张表，人事处权限分别是《企业实践汇总表》、《教职工企业实践台账人事处》；教职工权限分别是《我的企业实践打卡》和《我的企业实践轨迹》；各部门与二级学院权限分别是《企业实践汇总表》、《企业实践打卡汇总》《教职工企业实践台账部门》。
[image: ]
《我的企业实践报表》可查看当前用户的打卡状态和打卡位置，样式如图。
[image: image (3)]
《我的企业实践轨迹》可查看当前用户企业实践申请表信息，样式如图。
[image: image (4)]
《企业实践汇总表》仅人事处与部门负责人有权限，样式如图。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
《企业实践打卡汇总》汇总参与企业实践的教职工的所有打卡数据，样式如图。
[image: ]
《教职工企业实践台账人事处》汇总参与企业实践的教职工申请表、实践考核表、打卡天数等数据，样式如图。
[image: ]
《教职工企业实践台账部门》汇总参与企业实践的教职工申请表、实践考核表、打卡天数等数据，仅可以查看当前部门全部数据，样式如图。
[image: ]
*如何使用移动端查看操作手册
[image: ]
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