附件3 中间审核（附加审核）所需的各类材料
    中间审核（附加审核）所需的各类材料包括但不限于：
1. 质量管理体系文件（F/1版）：质量手册、程序文件、岗位职责；（已完成）
2. 内部规章制度汇编（未完成，责任部门：党政办 责任人：苏中洋）
3. 外部文件——船员培训（已完成）
4. 外部文件——职业教育（已完成）
5. 航海模拟器手册（已完成）
6. [bookmark: _GoBack]师资佐证材料（未完成，责任部门：航海学院 责任人：邓华；机电学院 责任人：孙长飞 责任部门：继续教育学院 责任人：王松明）
（1）教学人员：需要相关教师的学历证书、所持适任证书或职称、教学经历、船上服务资历等信息
（2）专职教学管理人员：需要相关教师的学历证书、管理和操作设施设备的情况等信息
注：师资佐证材料以每个培训项目为单位进行整理，相关电子档提交质量管理处统一印制。
7. 船员培训项目场地设施设备现场审核记录（已完成）
8. 船员培训项目教学人员和管理人员现场审核记录
（缺少部分项目：保安意识、保安职责、船上厨师、极地水域基本培训、极地水域高级培训，责任部门：航海学院 责任人：邓华；机电学院 责任人：孙长飞 责任部门：继续教育学院 责任人：王松明）
9. 船员培训项目场地、设施设备配置情况表
（缺少部分项目：船上厨师、极地水域基本培训、极地水域高级培训，责任部门：航海学院 责任人：邓华 责任部门：继续教育学院 责任人：王松明）
10. 船员培训项目教学人员和管理人员配置情况表
（缺少部分项目：保安意识、保安职责、船上厨师、极地水域基本培训、极地水域高级培训，责任部门：航海学院 责任人：邓华；机电学院 责任人：孙长飞 责任部门：继续教育学院 责任人：王松明）
注：以上未完成材料需在9月23前务必全部完成，并将电子版提交质量管理处留存。

